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Alle nye saksbehandlarar i Elements skal få opplæring av leiar når ein får tilgang til systemet. Arkivet vil gjennomføra kurs kontinuerleg eller etter behov. Arkivet har ansvar for dagleg systemassistanse og kvar avdeling skal ha ein superbrukar. Den tilsette har sjølv ansvar for å ta kurs i Elements via KS-læring og gjera seg kjent med lover ein nyttar i forvaltninga.

1. Før ein startar saksbehandling i Elements, er minste kravet at ein må vera kjent med bruk av : 

Saker/journalposter
Søk
Restansar
Tilgangskoder/lover

2. Bruk spørsmålsteiknet heilt til venstre, her finn du raskt hjelp:
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3. Opplæringskurs:

KS – læring – Intranettsida til Kvinnherad kommune
[image: ]
	Påmelding - Kurs i Elements
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Opplæringskurset er kjøpt og du trenger derfor passord fyrste gangen du som tilsett i logger det på kurset for Kvinnherad kommune.





Rosendalsvegen 10 | 5470 Rosendal | Tlf: 534 83 100 | Fax: 534 83 130 | Org. nr: 964 967 636
Bankgiro: 3460.07.00083 | post@kvinnherad.kommune.no | www.kvinnherad.kommune.no
  	
	
image3.png




image4.png
Y

ELEMENTS





image1.png




image2.png
= O fioments




image5.png
KVINNHERAD KOMMUNE
{ellesskap og triveel - utviklling og velest




