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BANK®

Med tidBANK® far du en brukervennlig og effektiv rutine for registrering av arbeidstid.
Bedre oversikt og mer tid til faktisk arbeid.

Veileder
1. F¢r du begynner
For a logge pa tidbank gar du til fglgende adresse:

https://cloud2.tidbank.no/TBF/

Brukernavn og passord er din epostadresse.

2. Lagre lenke som snarvei
Metode for a legge til nettside-snarvei til skrivebordet (Chrome)
a. Klikk pa meny-ikonet gverst til hgyre i nettleseren.
b. Velg «Flere verktgy» og «Lagre side som...» pa skrivebordet
c. Skrivinn et gnsket navn pa ikonet og klikk pa «Legg til».


https://cloud2.tidbank.no/TBF/

3. Bytt passord

For a bytte passord gar vi pa Mitt og velger profil

tidBANK

L tidBANK®

Registrering v

Velkommen som bruker av tidBANK og lykke til!

Det finnes generelle hjelpetekster i applikasjonen.

Star du fast finner du beskrivelse tilpasset det menypunktet du er inne pa
ved 4 benytte hjelpefunksjonen (klikk pa navnet ditt og deretter hjelp).
Dersom du lurer pa bruken av koder kan du i registreringsbildet velge
koden og klikke pa hjelpefunksjonen ved siden av valget. Du vil da fa en

-Bredest mulig eksponering betyr flere brukere. Flere kunder og brukere
betyr i det lange lop at ressursene som mé til for & gi deg et enda bedre
produkt sker.

Du finner oss blant annet p& Facebook, Twitter, Google+, Instagram og
YouTube ved & seke etter tidBANK.

Vi setter veldig stor pris pa ditt folge!

Fordeling v

Felles v Linker v

dportal
Profil r a v alogging Hielp Kommentar
Alarmsenter
Hjelp Folg tidBANK Sok tleser
Returinfo
Vi onsker 4 vaere tilgjengelig i den eller de kanalene du foretrekke Y898 YK sagait nettleser/versjon:
IKA TESTBRUKER! oss. tidBANK er derfor representert i de fleste sosiale medier. Melding
» Chrome 55 (50)
Var filosofi er enkel: Oppgaver Firefox 50 (30)

Microsoft Edge
rer 11 (10)

pera 42 (15
Safari 10 (8)

Siste versjon av nettleser vil gi deg en bedre og raskere opplevelse av

1 (anbefalt

sjon i parentes).

forklaring pa hvordan kodene er tenkt brukt hos dere.

Videre velger vi palogging og endre

tidBANK

L tdBANK®

Profl  Personalia (~ ~ Palogging ) Personven Hielp

Brukernavn: ika testbrujfer
Navarende/forrige palogging: 22.042001 09:32/19.04.2021 14:58

Pinkode; Ikke gktivert

< Passord Endre

Info nettleser

e Chrome 90.0

Mitt ¥ Regisirering ¥ Fordeling ¥ Felles ¥ Linker ¥

©000

Skriv inn nytt passord, to ganger og avslutt med lagre nytt passord

tidBANK® Profil : IKA TES

L tidBANK®

Profil Personalia ~

Pélogging |Personvern  Hielp

Brukernavn: ikaRestbruker

22.08.2021 09:32/19.04.2021 14:58

Navaerende/forrige palogging:

Pinkode:

Passord

Tast nytt passord:

Tast nytt passord igjen:

Mitt ¥ Registrering ¥  Fordeling v  Felles v Linker v

Passord
lvis: @#8&): 0, sma bok 0,

Krav il passord er som falger; minimum lengde: 8, tall: 0,
store bokstaver: 0.

Tips til passordsikkerhet:

Endre passordet ditt ofte, eksemplvis med noen maneders mellomrom.

Ikke bruk det samme passordet som du bruker p andre nettsteder.

Ikke bruk et ord som du kan finne i en ordbok.

Velg sterke passord som har 10 eller flere tegn og ikke er enkle & gjette seg frem til.

Tenk pd fraser, sanger, eller sitater og gjer dem om til komplekse passord ved & bruke forbokstaven i hvert
ord.

Legg til tilfeldige store bokstaver, tegnsetting eller symboler.

« Erstatt tall med bokstaver som lianer pa hverandre. For eksempel «0x for «0» eller «3» for <E».

e e e



4. Normal registrering inn og ut

Dette er startbildet vart. Ved arbeidsdag start logger vi inn pa tidBANK og trykker INN

tidBANK® Registrere : IKA TESTBRUKER

g tidBANK® Mitt v “ogistrering ¥ Fordeling ¥ Felles ¥ Linkor ¥

Normal registrering ~ Fraveeridag ~ Overtid  Planlegg fraveer  Kommentar  Refurinfo  Jeg er syk

God ettermiddag, IKA TESTBRUKER! fredag 16. april 2021 15:59

Fleksisalde: -01:52

Fravarende (unknown status)

2000

I« ika testbruker (@ registrering » registrere ( | )

Nar vi gar hjem trykker vi UT

Q tidBANK® Mitt v Registrering ¥  Fordeling ¥  Felles ¥ Linker ¥

Normal registrering ~ Fravasridag  Overtid  Plankeggfraveer  KommMgtar  Returinfo  Jeg er syk

God ettermiddag, IKA TESTBRUKER! fredag 16. april 2021 16:06
Til stede Fleksisaldo: -01:52
Forrige registrering: 16.04.2021 16:05
Forventet retur: 19.04.2021 08.00 B G

ut

8000

Gangtid - Tidbank legger til 2 minutter pa bade INN- og UT-registrering for at du skal fa skrudd pa pc
(INN) og fordelt timer (UT)

Forklaring — bruk av koder

INN nar man kommer — UT nar man gar hjem

Avspasering/flex — hvis man avspaserer deler av dag.

Delvis sykmeldt — bade inn og ut hvis en er pa jobb deler av dag og sykmeldt resten av dagen.

Sykt barn — bade inn og ut hvis en har sykt barn.

Syk del av dag — Syk del av dag UT hvis man blir syk i Igpet av dagen og gar hjem.

Lege/tannlege — Hvis tannlege midt pa dagen, lege/tannlege UT — og INN tannlege/lege nar man er
tilbake. Hvis i starten av dagen Tannlege/lege INN, hvis i slutten av dagen lege/tannlege UT. Da teller
den opp til 7,5 timer arbeidstimer og logger deg helt ut da.

Bytte dag — Skal benyttes den dagen en ansatt med redusert arbeidstid har byttet dager for at det

skal telles riktig fleksitid.



istrering -> Registrere -> Normal registrering

Vi finner bade INN og UT under Re

tidBANK Q i -

l 1 t%: Mitt v EEGEIEIIIRGE Fordeling ¥ Felles ¥ Linker ¥
Mormal registrering

=

Fraveeridag Overtid  Planleggfravesr  Kommentar  Returinfo  Jeg er syk Korrigere

Rapport
Saldo
God ettermiddag, IKA TESTBRUKER! fredag 16. april 2021 16:08 Godkjenne
Til stede Fleksisaldo: -01:52
Forrige registrering: 16.04.2021 16:05
Forventet retur 190420210800 | @

000

ila testbruker @ registrering  registrere

hitps://cloud2.tidbank.no/TBF /ts/punch

Reisetid til flex - Hvis en skal pa tjenestereise og skal ha mertid morgen eller kveld ma koden
Reisetid til flex benyttes. Da vil du automatisk fa 50% ekstratid fra 17-19 og 100% fra 20:00-06:00.
Dette vil ogsa skje automatisk hvis du registrerer vanlig INN og reisetid til flex UT.

5. Fraveerilgpet av dagen

Skal vi en tur til tannlegen/legen eller har et annet Ipnnet fraveer i Igpet av dagen velger vi a trykke
Fraveer i dag — Lege/tannlege eller annen kode som passer for ditt fraveer.

FRAVZR UT og hvis du kdgmmer tilbake pa jobb etterpa sa trykker du FRAVZAR INN.

tidBANK® Registrere : IK \ TESTBRUKER a

Linker ¥

Felles ¥

Mitt ¥  Registrering ¥  Fordeling ¥

Returinfo

Kommentar Jeg er syk

vertid  Planlegg fpvesr

God ettermiddag, IKA TESTBRUKER!

Registrering lagret! Fleksisaldo: -01:52

Inn - TIENESTE

Fraver: LEGETARNLEGE @

Inn fra fravaer

SYK DELAV DAG

€000

ika testbruker (@ registrering » registrere




6. Korrigere timeregistreringer / etterregistrering av timer

For a rette opp i en registrering eller etterregistrere noe velger vi Registrering og Korrigere
Sa gar vi til dagen det gjelder enten ved a velge dag i kalender eIIer\rvkke seg tiIbaJ(e dag for dag

v ondtig v Fotos ¥ Lk v
R -
S ——
onsdag, 14.04 2021 i 9 KA TESTBRUKER
Korrigere
REpTon

Komgere Kommentar Rapport Sykemelding  Slettperiode  Returinfo Sade

tidBANK® Korrigere : IKA TESTBRUKER

Godkjenne
Awvvik: 3

+ onsdag, 1. april - Registreringer mangler

+ torsdag, 15. april - Alle registreringer mangler
Shett + fredag, 16. april - Registreringer mangler

3, Vis detaljer

Retning Tid Kode

Inn 09.52 AVSPAS. FLEKS

Beregnede data

AVSPAS. FLEKS

Fleksisaldo

ika testbruker @ registrering » korrigere
d2.tidbank.no/TBF/ts/correct -

for sa a velge_endre og utfgre endringen, enten det er a legge til en registrering eller endre pa
tidspunkt eller kode

a

tidBA NK® STBRUKER

Felles ¥  Linker ¥

Milt ¥

Registrering ¥ Fordeling ¥

Komigere \Kommentar ~ Rapport ~ Sykemelding \ Slett periode  Returinfo

Awvik: 3

+ onsdag, 1. april - Registreringer mangler
+ torsdag, 15. april - Alle registreringer mangler
« fredag, 16. april - Registreringer mangler

Status

Relning
Lagre | Avbryt

Velg tid

Bersgnade Sum
od
AVSPAS F 0152
L Vis detaljer
Fleksisaide (ko0 1300 0152

000

ika testbruker




7. Timefordeling (dag)

For a fordele timene vare gar vi pa fordeling og dag

tidBANK Q

.‘l tidBANK® Milt ¥ Rey.“aring ¥ [ [TUTCCRA Felles ¥ Linkar v

Uka
Rapport
Tid ikke fordelt M timepest Til stede Godkjenna
* Ingen alarmer Prosjekt: vlg . Ingen registrert ti 70!
Aktivitet: ikke valgt] .
Fordelte timer
Fra-til: ® ® Ingen timer fordelt
Sum: -
- Til stede 00:00
foe oo
Rest: 00:00
Rest(min) 00:00

& Profil

ika testbruker @ fordeling > dag

Her velger vi fgrst

1. Prosjekt som er kommunen vi jobber for, evt ordningsprosjekt eller «intern oppgave»

Ny timepost Ny timepost
Prosjekt: Prosjekt: Bokn kommune
Aktivitet: Radgivning genenyit Aktivitet: Radgivning generelt
Fra-til: Annen bistand s Fra-til ®
Rédgivning elektronisk arkiv
5 Sum:
Sum: Rédgivning generelt



Vi fordeler timer pa 3 hovedgrupper.

Ny timepost

Kjerneoppgave: Administrasjon/annet

Prosjekt: Andre oppgaver

Aktivitet: Andre oppgaver

Kommentar:

Niva 1 - Kjerneoppgaver:
Her velger vi enten en Intern oppgave

Administrasjon/annet Brukes til gvrige arbeidsoppgaver

Deponeringer digitalt depot Avleveringer og etterarbeid med disse

Deponeringer papirarkiv Avleveringer og etterarbeid med disse (inkludert Asta-registrering)
NB! Ordningsarbeid utover avlevering skal legges pa arbeidsplan

Egenutvikling Kurs, seminar og annen egenutvikling (unntak kurs tillitsvalgt, verneombud
og personvernombud som legges pa ombudsarbeid)

Fellesoppgaver Felles faglige prosjekter og arbeid, kurs og samlinger o.a. som tilbys eller er
til nytte for alle eierne (inkludert utarbeiding av veiledere/rutiner)

Ombudsarbeid Tillitsvalgtarbeid, verneombud, personvernombud

Saksbehandling Bade depotbetjening, lesesal og radgiving

For kommune - velg Arbeidsplan eller prosjekt velg ikke valgt

Niva 2 — Prosjekt:
Hvis interne oppgaver velger vi - andre oppgaver
Hvis kommune velger vi hvilken kommune
Hvis prosjekt, velger vi hvilket prosjekt:
Tannhelse Rogaland FKF
Rogaland fylkeskommune
Leedal vgs
Akreham vgs
IVAR IKS
Dalane Energi AS
Sjgmatarkivet - Skretting
Bergindustriarkivet - Velde
Samhandlings- og bevaringsplan for
privatarkiv i Rogaland
Andre prosjekter og eventuelt
fellesoppgaver ved behov (f.eks. KDRS-
prosjekter, styreverv, politisk arbeid)

Niva 3 — Aktivitet:
Hvis intern oppgave velger vi — andre oppgaver
Hvis kommune velger vi aktivitet ifglge arbeidsplan:

Radgivning elektronisk arkiv Inkludert bistand med uttrekk

Radgivning generelt Inkludert arbeid med arkivplan, befaringer og veiledning/opplaering

Annen bistand Ordningsarbeid, bistand med avlevering, publisering pa
arkivportalen, digitalisering

Hvis prosjekt, velger vi igjen hvilket prosjekt.



Interne

Ny timepost
Kjerneoppgave: Egenutvikling v
Prosjekt: Andre oppgaver M
Alctivitet: Andre oppgaver M
Kommentar:
P
Prosjekt
Ny timepost
Kjerneoppgave: [ikke valgt]
Prosjekt: VAR IKS
Aktivitet: IVAR IKS|
Kommentar:
)
Kommune
Ny timepost
Kjerneoppgave: Arbeidsplan (velg kommune) v
Prosjekt: Bjerkreim kommune ¥
Aktivitet: Radgivning elektronisk arkiv L
Kommentar: hva du jobber med|
b

Husk a fylle ut kommentarfeltet for a fortelle hva du har jobbet med.



8. Soknad om fri (planlegg fraveer)

a.

Avspasering
For a sgke om avspasering/flex, velger man Registrering og planlegge
Velg avspasering/flex og dato fra og til, gjerne med koMqentar. Sgkaden blir da sendt

Q

Fordeling ¥ Felles ¥ Linker ¥

Karmgere

Rapport

Seknader  Kommerfflar  Relurinfo  Fraverskalender -
Saldo

Godkjenne
Forste fravaer mnnadlert fravase
Kode Tildelt Heldag Halv dag Totalt Rest
— \ pusAs K —
Fra dato:
Planlagt fravasr (gruppert)
Til dato:

Fra dato Tilbake dato Kods Status

Seknad om fravaer:

3, Vis planlagt fravaer i avdeling

Soknaden sendes til TOR INGVE JOHANNESSEN

O Send kapi pé epost (spost@ikarogaland.no)

Returinfo

Forventet retur: 21.04.2021 08:00 8

Fravaersmelding

ika testbruker @ registrering » planlegge

ps:/fcloud? tidbank no/TBF/tsfplanning

Feriesgknad
For a sgke om ferie, velger man Registrering og planlegge

leder sorp enten godkjenner eller avviser . j fsspknad legger seg
automatisk inn i fidregistreringen din og telle

totalsum. Ferie =
trekkes automati

tidBANK® Planlegge : IKA TESTBRL XER Q

Planlegg fraveer ) Planlagt fravaer

Ferste fravaer

varsirsak:

Fra dato: 2004 2021 =]
Planlagt fraveer (gruppert)
Til dato: 20.04 2021 B Tilbake dato Kode Status

Seknad om fravaer:

@ TOR INGVE JOHANNESSEN (velg

Fordeli g v  Felles ¥  Linker v

Komgere

l KA TESTBRUKER

Rapport

Kommentar  Returinfo  Fraveerskalender

Saldo

Godkjenna

Tildelt Heldag  Halv dag

FERIE

O Send kopi pé epost (spost@ikarogaland.no)

Returinfo

Forventet retur:

21.04.2021 08:00

Fravaersmelding

Id

hitps://cloud2.tidbank.no/TBF/ts/planning

ika testbruker @ registrering » planiegge




Egenmelding/Sykt barn
For a legge inn fraveer grunnet sykt barn eller egen sykdom, velger man Re
planlegge. Velg Sykt barn/sykmelding og dato fra og til, gjerne med ko

HidBANK® Planlegge : KA 1o, onUVER

—
g tidBANK® Wit < Fordoling v Folles ¥  Linker ¥

Rapport

KA TESTBRUKER

Planiegg fraveer ~ Planlagt fravaer  Seknader JKommentar  Returinfo  Fraveerskalender Saldo

Godkjenne
Farste fravar nnlert fravasr
Kode Tildelt Heldag  Halv dag Totalt Rest

Fravaersarsak: [ - Y
Fra dato; FERE

AvsPAE. FLEKS Planlagt fraveer (gruppert)
Til dato: TJENGSTE Fra dalo Tilbake dato Kode Status

PERMISION ML

DELIS SYKMELDT
Returinfo =

2 Vis planlagt fravaer i avdeling

Forventet retur:
G

FORELDREPERMISJON
BYTTET DAG
SENIORFRI

EKSTRA FRIDAGER

Fravaersmelding

Fi Lagre

ika testbruker @ registrering > planlegge

https//cloud? tidbank no/TBF/ts/planning

dato og evt melding og foryentet retur og avslutt med Lagre.

tidBANK® Planlegge :. XA TESTBRUKER Q

L td

Mitt ¥  Registrering ¥ Fordeling v Felles ¥ Linker v

KA TESTBRUKER

Returingh Fravaorskalender

Planlegg fravaor  Planlagt fravdyr  Soknader  Kommentar

Farste fravar Akkumulert fravasr

Tildett Heldag  Halv dag Totalt Rast

Fravaersarsak: i BARN
Fra dato: =

- Planlagt fraveer (gruppert)
Til dato: = Tilbake dato Kode Status
Returinfo

3 Vis planlagt fraveer i avdeling

Forventet retur

Fravaersmelding

ika testbruker @ registrering > planlegge

HUSK OGSA A GI BESKJED TIL LEDER ELLER SENTRALBORD ITILLEGG.

Seknadsfrister for spknad om ferie, permisjon m.m

e Avspasering snarest mulig og senest to dager fgr uttak
e Vinterferie innen 15. januar

e Sommerferie innen 15. april

e Hgstferie innen 1. september

e Juleferie og overfgring av ferie innen 15. november

e Andre sgknader 5 dager fgr uttak



Vi kan ogsa legge inn melding om egen sykdom- Ga pa Mitt og Jeg er syk

Flgistering ¥ Fordeling ¥ Felles ¥ Linker ¥
Profil
Tidportal

Profi  Personalia * Pélogaing  Personvem  Hielp Kommenfhr

Marmserfor

Hjelp Folg tidBANK

Vi ansker & vare tilgjengelig i den eller de kanalene du foretrekker & mitg_ €9 &r s¥K nettleser/version:
IKA TESTBRUKER! tidBANK er derfor representert | de fleste sosiale medier.

Velkommen som bruker av idBANK og lykke til!

Det finnes generelle hjelpetekster i applikasionen.
Stér du fast finner du beskrivelse tilpasset det menypunktet du er inne pd ved
& benytte hjelpefunksjonen (klikk pa navnet ditt og deretter hjelp).

Dersom du lurer p4 bruken av koder kan du i registreringsbildet velge koden
og klikke pa hjelpefunksjonen ved siden av valget. Du vil da fa en forklaring pd
hwordan kodene er tenkt brukt hos dere

Vir filosofi er enkel:
-Bredest mulig eksponering betyr flere brukere. Flere kunder og brukere betyr
i det lange l@p at ressursene som ma til for & gi deg et enda bedre produkt
oker.

Du finner oss blant annet p4 Facebook, Twitter, Google=, Instagram og
YouTube ved 3 sake etter tidBANK

Vi setter veldig stor pris pa ditt folge!

Oppgaver

rome
efox 50 (30)
« Microsoft Edge

* Internet Explorer 11 (10)

Opera 42 (15)
Safari 10 (8)

Siste versjon av nettleser vil gi deg en bedre og raskere opplevelse av
applikasjonen (anbefalt minimumsversjon i parentes).

Info nettleser

* Chrome 90.0

Da legger du inn forventet retur og en kommentar og leder vil fa en epost.

HdBANK® Jeg e

L tdBANK®

syk : IKA TESTBRUKER

Jegersyk  Oversikt
Jeg er syk i dag, registrer fravaer og varsle pi epost:

# Leder

frventet retur: 23.04.2021 08:00 8

Kommentar:

W v

Registrering ¥ Fordeling ¥ Felles ¥  Linker

Arbesd 2021

231

— Normal arbeidstid = Timer totalt

Fravaer 2021

HUSK OGSA A GI BESKJED TIL LEDER ELLER SENTRALBORD ITILLEGG.



9. Godkjenne timelister
| slutten av hver maned ma vi godkjenne vare egne timer. For a gjgre dette gar vi pa Registrering
og velger Godkjenne.

ONICA HODNEFJELL TUNGLAND Q

LRGN Registrering v Felles ¥  Admin v  Linker v

J

Registrere

i dag Planiegge MONICA HODNEFJELL TUNGLAND
Korrigere
Rapport
Periode Status Failaktige registrehg Godkjenne Rapport

Sal

01.03.2021 - 31.03.2021 Ikke godkjent 0

Godkjenne Godkjenne

Systemattest

O Vis fremtidige p
Sykemeldinger

Seknader

m o om0 soseEoonmnsa

| rapporten far vi opp timeregistreringene vare dag for dag samt oppsummertinger i bunn. Vi kan
godkjenne pa stor grgnn godkjennknapp i bunn av rapporten.

tidBANK® Godkjenne : MONICA HODNEFJELL TUNGLAND Q

‘ 4 tidBANK® : ng ¥ Fordeling ¥  Felles ¥  Admin ¥  Linker ¥
Gjennomsnitt pr. dag

Skjemalagt arbeid(dager) 76

Faktisk arbeid(dager) 74

Fremmateprofil Inn 07-55-Ut 15:44

Overtid Timer

Statistisk overtid 04:30

Akkumulert fravesr Tildelt Hel dag Halv dag Totalt Rest

FERIE 34 0 0 0 34
Egenmelding (23.04.2020 - 23.04.2021) Tilfeller Totalt dager
SYK EGENMELDING 0 0

Betalt fraveer Antall Timer
SYKT BARN 2 00:02

Sum 2 00:02
Ubetalt fravaer Antall Timer

Sum 0 00:00
Andra koder Antall Timer

Sum 0

Godkjente tidsregistrering og timefordeling blir sendt til daglig leder for attestering.



Eventuelt etter at vi har gatt ut fra rapporten

Q

tidBANK® Godkjenne : MONICA HODNEFJELL TUNGLAND

Felles v Admin v Linker v

Mitt v

Registrering v

Periode Status Feilaktige registreringer - Rapport
01.03.2021 - 31.03.2021 Ikke godkjent 0 Godkjenne Rapport

N——_—

[ Vis fremiidige perioder [ ]

Fordeling v

10. Godkjenne tidsfordeling

For a godkjenne fordelt tid far vi pa Fordeling og Godkjenne.
Vi vel oss inn P rapport for a se pa det som er fordelt.

tidBANK® Gi enne : IKA ~ ESTBRUKER Q

L tdBANK® Mitt v logistrering ' w~ IR

Fnkel A TESTBR%\

\ Uke
RApDo
Periode Status Timeposter Fordelt Til stede Avvik ttmm 4 yodkjenne @
p Godkjenne
(\ 01.03.2021-31.03.2021 lkke godijent 30 226:30 171:30 55.00 132,00 prom Godkjenne Rapport
01.02.2021-28 022021 Ikke godkjent 0 00:00 00:00 0% Godkjenne Repport
01.01.2021-31.01.2021 Ikke godkjent (] 00:00 00:00 0% Godkjenne Rapport

O Vis fremtidige perioder

Vi gar da gjennom registreringene og sjekker. | bunn kan vi velge godkjenn.

g t?dBANKQ Mitt ¥ J.egistrering ¥  Fordeling ¥  Felles ¥  Linker v

15.03.2021 Deponeringer digitalt depot Andre oppgaver Andre oppgaver 16:00
16.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
17.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
18.03 2021 Administrasjon/annst Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
19.03 2021 Administrasjon/annst Andre oppgaver Andre oppgaver 0700
22.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
23.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
24.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 09:00
24,03 2021 Fellesoppgaver Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
25.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
26.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 16:00
29.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 09:00
30.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
31.03.2021 Administrasjon/annet Andre oppgaver Andre oppgaver 08:00
v Godkjeni

Godkjente tidsregistrering og timefordeling blir sendt til daglig leder for attestering.

Nar vi har godkjent timene — gar det videre til daglig leder for attestering. | perioden mellom
godkjenning og attestering kan vi fierne godkjenning og gj@gre endringer som ma utfgres, etter
attestering vil perioden veaere helt last.
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Periode Status.

01.03.2021 - 31.03.2021 Godkjent ansalt Fjem godkjenning
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MONICA HODNEFJELL TUNGLAND

Feilaktige registreringer Godkjenne Rapport




11. tidBANK pa mobil kommer vi tilbake til nar det blir lov a reise pa kommunebesgk.
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