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00 Saker som vedrgrer hele kommunen og ikke kan legges under andre grupperinger, spkes plassert under en
av disse begrepene.

001 Gjelder kommunens navn, grenser, evt. emblem (byvapen, flagg o.!.) og det malfgre som nyttes.

002 Kommunens og den enkelte administrasjons historiske grunnlagsmateriale (f.eks. havnehistorie).

003 Saker vedrprende tiltak og hestemmelser i anledning slike dager.

007 Hedersbevisninger, -gaver for ombuds- og tjenestemenn samt gaver til og fra kommunen ved div. anled-
ninger.

01 Valgoppgjersdokumenter for hvert enkelt valg (forseglet), “fiernarkiveres” sd snart oppgijoret er godkjent.

De fleste kontorer utover sentraladministrasionen kan slgyfe mapper under denne hovedgruppe.



0

00

000
001
002
003
004
005
006
007
008
009

01

010
011
012
013
014
015
016
017
018
019

ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON

GENERELT

Generelt

Organisasjon, navn, grenser, malfere og emblem
Historie og litteratur

Offisielle flagg- og festdager

Landsmgter, kongresser og fester
Representasjon

Vennskapskommuner

Hederstegn og gaver til og fra kommunen

Diverse

VALG

Generelt

Stortingsvalg

Kommunestyrevalg og fylkestingsvalg
Folkeavstemning

Valgmanntall

Andre manntall

Valgmateriell

Andre fellessaker (stemmekretser, -steder m.m.)
Diverse

11




12

02

022

023

028

03

034

034.2

1 mappene under 02 ‘'Styrer, rad, utvalg” legges vanligvis bare saker om sammensetningen av det enkelte
styre, rad eller utvalg, innstillinger fra myndigheter som har rett og/eller plikt til & gi forslag om valg av
medlemmer, samt utskrifter fra valg vedrgrende de forskjellige styrer, rad og utvalg. Dokumenter om de
saker disse behandler skal som vanlig arkiveres etter saks-innhold. Utvalgsbehandling er bare en del av saks-
behandlingsprosessen.

Spesifikasjon under 022 "Styrer, rid, utvalg m.v.”” er gjort for a dele opp arkivaliene og dermed f& bedre
oversikt. Samme underoppdeling kan om ngdvendig nyttes pa etterfglgende grupper (se for pvrig generell
veiledning). Mange ordner styrer, rdd og utvalg alfabetisk pa utvalgets navn med mappe for hvert utvalg.
De samler i denne det som ellers ville passet under de etterfplgende arkivnummer som da slpyfes. En kan
akseptere dette ved sma administrasjoner, men igjen advares mot at saker som behandles, ogsa havner i
disse mappene. Innkallinger, sakskart og hovedutskrifter kan evt. oppbevares i egne ringpermer for hvert
utvalg, hvis en ikke vil ha dem i mappen for det enkelte utvalg.

Nyttes evt. for midlertidige utvalg (ad hoc utvalg). Innstillinger og utredninger skal saksarkiveres.

Under 028 *Godtgjeéring til medlemmer av styrer, rad og utvalg” legges saker om direkte godtgjering til
ordfgrer, medlemmer av kommunestyre og formannskap og medlemmer av styrer, rad og utvalg. Her ar-
kiveres ogsd saker om tapt arbeidsfortjeneste og mulig annen godtgjering til disse. Saker om fri telefon for
ombudsmenn ber arkiveres under 034.2 "'Tienestetelefoner” (evt. m/henvisning under 028).

“Administrasjon”” Organisasjons- og bemanningsplaner vil vaere gjienstand for endringer. Alle dokumenter
vedrorende dette legges under 031, Disse sakene ber vaere under stadig observasjon og ber ikke fiernarki-

veres. Her arkiveres ogsa saker om opprettelse av stillinger og om rasjonalisering. Saker vedrgrende mater-
iell og utstyr for administrasjonen, arkiveres i henhold til 038. Saker vedrgrende hus (lokaler) for admini-
strasjonen, legges under 131.

Saker som bare gjelder materiell og utstyr plasseres under 038.12. Ofte gjelder de bade ordningen og ut-
styret og da kommer en ikke utenom vanlig kryssreferanse.

Nyttes for ""hjemmetelefon™ - saker for ombuds- 0g tjenestemenn.



02

020
021
022

023
024
025
026
027
028
029

03

030
031

032
033
034

STYRER, RAD, UTVALG M.V.

Generelt

Kommunestyre og formannskap

Styrer, rad, utvalg

022.0 Organisasjon og administrasjon

022.1  Finans- og eiendomsforvaltning

022.2 Kirke, skole og andre kulturformal

022.3  Sosiale tiltak

022.4 Helsevern

022.5 Tekniske oppgaver

022.6 Neringsdrift

022.7 Samferdsel

022.8  Rettsvern, sikkerhets- og beredskapstiltak

022.9 Diverse

Ikke faste utvalg

Opplering av medlemmer (herunder studiereiser)
Vedtekter for styrer, rid og utvalg

Moter, sakslister, utskrifter og beretninger fra styrer, rad og utvalg
Hovedutskrifter og godkjenninger

Godtgjgring til medlemmer av styrer, rad og utvalg
Diverse

ADMINISTRASJON

Generelt

Administrasjonsordning, arbeidsordning, effektivisering
031.0 Generelt

031.1  Organisasjonsplaner

031.2 Bemanningsplaner (evt. etatsvis)

031.3  Arbeidsordning, rutiner .

Interkommunalt samarbeid

Foreninger og sammenslutninger - medlemskap (alfabetisk)
Telekommunikasjon - ordninger

034.0 Generelt

034.1  Kontortelefon, sentralbord

034.2 Tjenestetelefoner

034.3 Radiotelefon, mobiltelefon

13
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035 Her legges avtaler, kontrakter og korrespondanse om slik bistand for alles etater enten det gjelder tjenester
som ytes til eller av egen administrasjon.

038 Denne gruppe er ment & dekke behovet for arkivering av materiell-, utstyr- og rekvisitasaker for bade sen-
trale kontorer o3 de enkelte spesielle etater.

038.0 Med evt. underoppdeling nyttes denne u/grp. foi generelle materiell-/forvaltningssaker for alle kontorer.

038.1 De her nevnte begreper gjelder kontorutstyr og -rekvisita og skal brukes av alle. (Se ogsa 034.)

038.2- Materiell, utstyr og rekvisita som er spesielt for de enkelte sektorer av forvaitningen kan om ngdvendig

038.9 ordres i henhold til nkkelens hoved- og underoppdelinger med sa mange siffer som en har hehov for.
(Se plansje under generell veiledning foran.) For gvrig ordnes sakene ogsd i henhold til hvilken etat (av-
deling) som skal forvalte materiellet. (Eks. Havnevesenets materiell far 038.562.) (Unntak se 038.1.)

04 Betegnelsen ""Tjenesternenn” omfatter alle som er tilsatt i kommunens tjeneste og sorn lpnnes av kom-
munen, ogsa l@rerpersonalet.

041 Anszttelsesreglementet plasseres under 041.0 . 041 .1 kan evt. underoppdeles som 041.2 og/eller under-
oppdeling av 041.2 kan sloyfes.



035 Konsulent- og andre tjenesteytelser (EDB, teknisk og juridisk bistand m.v.)
036 Informasjon
036.0 Generelt
036.1  Kunngjpringer og annonser
036.2 Kommunale informasjonsskrifter
036.3  Faglitteratur, tidsskrifter og aviser {oversikter, bestillinger m.v.)
037
038 Anskaffelse og forvaltning av materiell, utstyr og rekvisita
038.0 Generelt
038.00 Anbudsforskrifter o.l.
038.01 Anskaffelsesplaner, finansiering og prioritering
038.02 Innkjgpsordning
038.03 Vedlikehold
038.04 Regler for utldn, leie av materiell 0g utstyr
038.05 Regler for salg og avgangsfgring
038.06 Materielloppgaver
038.07 Lagerhold
038.1 Kontorutstyr og rekvisita
038.10 Kontormaskiner
038.11 Kontormgbler
038.12 Kommunikasjonsutstyr
038.13 Kontorrekvisita
038.2  Materiell for kirke, skole- og kultursektor
038.3 5 " sosialsektor
038.4 " " helsessktor

038.5 " " tekniske oppgaver
038.6 " " naringsvirksomhet og produksjon
038.7 " " samferdsel
038.8 - " administrasjonsbygninger og kontorlokaler (se ogsa 038.1)
038.9 " " diverse
039 Diverse SV F P

04 TJENESTEMENNENE

040 Generelt

041 Instrukser og reglement
041.0 Generelt
041.1  Tijenestereglement
041.2  Stillingsinstrukser



042 Alle saker vedrgrende overenskomster, |¢nn- og godtgjerelse, bade av generell art og prinsipielle saker ved-
rerende den enkelte tjenestemann (se ogsé 046). Godtgjerelser for ombud: se 028. Godtgjerelse for tele-
fon: se 034.2.

043.6 Jfr. 046.

043.7 Dette gjelder f.eks. retningslinjer for tildelinger. Alle spknader om bolig (leilighet) ogsa kommunale, ar-
kiveres (alfabetisk) under 31 (eller 317), men tildelinger som gjelder kommunale eiendommer (leiligheter)
overfores til 138.

045 Ved starre sentraladministrasjoner, og der hvor kommunen har egen personaladministrasjon er underopp-
deling ngdvendig (se ogsa generell veiledning).

Opplaring av ombudsmenn (se 024).



042

043

044
045

041.3
041.4

041.20 Organisasjon, administrasjon
041.21 Finans- og eiendomsforvaltning
041.22 Kirke, skole og kultur

041.23 Sosialsektor

041.24 Helsesektor

041.25 Tekniske oppgaver

041.26 Neeringsdrift

041.27 Samferdsel

041.28 Rettsvern, sikkerhets- og beredskapstiltak
041.29 Diverse

Andre instrukser og reglement

Disiplinzre forhold

Overenskomster, lpnn og godtgjprelser

042.0
042.1
042.2
042.3
042.4
042.5
042.6
042.7
042.8
042.9

Generelt

Sentrale avtaler (tariffer)

Lokale avtaler

Lonn under sykdom m.v.

Feriegodtgjgrelse

Personlige Ignnsforhold

Searlige tillegg til Ignn (overtid osv.)

Reise-, diett- og flytningsgodtgjerelse, eget skyssmiddel

Diverse

Pensjon, vern, velferd og stipend

043.0
043.1
043.2
043.3
043.4
043.5
043.6
043.7
043.8
043.9

Generelt

Pensjon

Pensjonsforsikringer (tjeneste- og ombudsmenn)
Vernetiltak

Velferdstiltak

Kantine

Stipendordninger

Boliger til tienestemenn (generelt)

Diverse

Helsekontroll
Opplaering, kurser og konferanser

045.0
045.1
045.2
045.3
045.4
045.5
045.6
045.7
045.8
045.9

Generelt

Organisasjon, administrasjon, finans- og eiendomsforvaltning

Kirke-, skole- og kultursektor
Sosialsektor

Helsesektor

Teknisk sektor

Nerings- og produksjonssektor
Samferdselssektor

Rettsvern, sikkerhets- og beredskapstiltak

Diverse

17
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046

047

08

ne L

Som det gar frem av arkivptanen er det forutsetningen at det skal vaere mappe for den enkelte tjeneste-
mann (i store kommuner erdnet i grupper). | disse mapper samles alt vedrorende den enkelte tjeneste-
mann. Men er det avgjgrelser av prinsipiell art, som kan ha betydning ved behandling av lignende saker
senere, bor det legges henvisning under andre nummer.

Ved utlysing av ledige stillinger bpr det opprettes et omslag for saken {m/hjemmel og annonse) som legges
under 047. | dette omslag legges s& sgknadene etter hvert som de kommer inn. Nar stillingen er besatt, den
ansatte er underrettet og vedkommende har meddelt at han overtar stillingen, opprettes det ny mappe for
vedkommende under 046, og resten av spknadene kan returneres. Omslaget ajourferes og ""bortsettes’”.

Her plasseres statistikk som ikke dekkes av andre begreper i npkkelen (f.eks. befolkningsstatistikk). Se
ogsa avsnitt om statistikk under den generelle veiledning.




046 Tjenestemennene, (mappe for hver tjenestemann eller faggruppe)
047 Ledige stillinger, kunngjering og tilsetting (ev. etatsvis)

048 Ferier, fraveer, permisjoner

048.0
048.1
048.2
048.3

048.33.

049 D iver.sé

Generelt

Ferier

Fravaer

Permisjoner

048.30
048.31
048.32

048.34
048.35
048.36

=1

Generelt

Sykepermisjoner

Svangerskapspermisjoner og foreidrepermisjoner
Militaere permisjoner

Permisjoner for offentlig oppdrag
Velferdspermisjoner

Studiepermisjoner

05 ARKIV OG POSTEKSPEDISJON

050 Generelt
051 Arkivordning
052 Avleveringslister (fjernarkiv)

053 Post
06

Uf‘.; @] [‘_ ol 4
07

08 STATISTIKK

09 DIVERSE

19
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10 Det blir mer og mer alminnelig at kommunen foruten det drlige budsjett ogsd legger opp et budsjett for de
narmeste fire-fem &r fremover. Saker av denne art legges under 101 “Langtidsbudsjettering’’. Det kan for
enkelte kommuner vare fordelaktig a dele opp denne gruppe og ha mappe for hvert av de ar langtidsbud-
sjettet omfatter. Mappen for det enkelte &r kan da samtidig tjene som samlemappe for saker vedrgrende

arets budsjett.
Under 102.0 legges direktiver, rundskriv o.l. angdende arsbudsjettene.

Under 102.1 “’Budsjett m/kommentarer” arkiveres sakene vedrgrende arets budsjettbehandling.

103 Spesifikasjon under 103 “Regnskap, revisjon og godkjenning” og under 104 og 1056 "Refusjoner og til-
104 skudd’ er beregnet pid kommunekassererkontorene og vesentlig de stgrre kontorer.



1 FINANS- OG EIENDOMSFORVALTNING

10 BUDSJETT OG REGNSKAP

100 Generelt

101 Langtidsbudsjettering o.a.

102 Budsjett og endringer
102.0  Generelt (rundskriv o.1.)
102.1  Budsjettforslag m/kommentarer
102.2  Budsjettendringer

102.9 Diverse
103 Regnskap, revisjon og godkjenning
103.0 Generelt
103.1  Regnskap
103.2  Skatteregnskap
103.3  Revisjon, antegnelser, besvarelser, desisjoner (godkjenninger)
103.4  Anvisning, fullmakter o.l.
w 103.5 Oppgaver og meldinger
1036 '
103.7
103.8
103.9 Diverse
104 Refusjoner, tilskudd til kommunen
104.0 Organisasjon, administrasjon
104.1  Finans- og eiendomsforvaltning
104.2 Kirke, skole, kultur
104.3  Sosial
104.4 Helse
104.5 Tekniske oppgaver
104.6 Naringsdrift
104.7 Samferdsel
104.8  Rettsvern, sikkerhets- og beredskapstiltak
104.9 Diverse

23




24

105

105 vil avlgse arkiveringer under div. tidligere nr. (s&rlig 372).



105 Refusjoner, tilskudd fra kommunen
105.0 Organisasjon, administrasjon
105.1  Finans- og eiendomsforvaltning
105.2 Kirke, skole, kultur
105.3 Sosial
105.4 Helse
105.5 Tekniske oppgaver
105.6  Neringsdrift
105.7  Samferdsel
105.8  Rettsvern, sikkerhets- og beredskapstiltak
105.9 Diverse

106

107 !

108

109 Diverse

11 SKATT, AVGIFT OG BETALING FOR OFFENTLIGE TJENESTER

110 Generelt
111 Skatter
111.0  Generelt
111.00 Ligning og skattegre
111.01 Skattestatistikk
111.02 Skatteutjamning
111.09 Diverse
111.1  Skatteavtale
111.2  Eiendomsskatt, matrikkelskatt
111.3  Formuesskatt
111.4  Fylkesskatt
111.5  Sjpmannskatt
111.6  Rederiskatt
111.7
111.8
111.9  Diverse
112 Skattesaker (tvister)
113 Kommunale avgifter, -gebyrer og betalingssatser
113.0 Generelt
113.1  Administrasjon- og ekonomisektor
113.2  Kirke-, skole- og kultursektor
113.3 Sosialsektor
113.4  Helsesektor
113.56  Teknisk sektor
113.6  Neringssektor

113.7 Samferdselssektor
113.8 Rettsvern- og beredskapssektor

113.9 Diverse




13

| hovedgruppe 13 er det forutsetningen at alle saker vedrgrende kommunens eiendommer skal arkiveres,
Men det er bare saker vedrgrende selve eiendomsforvaltningen som skal legges her, ikke arkivalier vedror-
ende den virksomhet som knytter seq til eiendommen. Vedlikehold, lys oppvarming og renhold er vanlig-
vis bundet slik til eiendommen at saker av denne art ikke bor skilles fra den, men arkiveres sammen med
andre saker vedrprende forvaltningen etter saksinnhold. Eksempel: Saker vedrgrende eiendommene for
kommunale aldershjem skal arkiveres under 133, men alt vedrgrende hjemmenes virksomhet (sosialfunk-
sjon) skal arkiveres under 331 ""Aldershjem”.

De enkelte objekter kan dekke behov for flere etater, men det vil bare vaere én som har forvaltningsan-
svaret. Dette ma da ogsa vaere avgjgrende for valg av arkivnummer.

Under 13 skal det viere mappe for hver enkelt eiendom. Mappen opprettes straks sak om kjop blir reist.
Blir ikke eiendommen ervervet, vil dette gar frem av dokumentene i mappen. Slike mapper kan flyttes over
i bortsetningsarkivet, men mappene vedrgrende kommunens eiendommer skal alltid bero i bruksarkivet og
ordnes pa hensiktsmessig méte. Ordning etter g.nr. og b.nr. eller etter gatenavn og nr. vil i de fleste kom-
muner vere hensiktsmessig. (Se ogsd generell veiledning.)

Saker, regler og bestemmelser som angar anlegg og forvaltning generelt, legges i den av de underoppdelte
mapper under 130 som dekker saken. Veiledende regler for prisfastsetting ved salg av tomter som kom-
munen har ervervet, blir siledes & arkivere under 130.8. Gjelder saken regler og bestemmelser som angdr

en spesiell eiendom, legges den pd vedkommende eiendoms mappe. Eiendomsmappene forutsettes ordnet
som grupperingen i npkkelen viser og evt. med underoppdeling ifglge generell veiledning. Eksempel: Kirke
(1320) Skolebyag (1321) Bibliotek (1323) eller Barnehage (133., 1336 eller 13364) osv. Det bgr her ikke
nyttes punktum som normalt etter tredje siffer, idet det kan bli ngdvendig a underoppdele hver enkelt eien-
domsmappe. Dette gjgres ved at det settes punktum etter det antall siffer en bruker for a markere "'eiendoms-
typen’’ (se eks. barnehage ovenfor). Etter punktum nyttes sa det nummer som passer i henhold til oppdeling

under 130.
Eksempel: Trygdebolig, renhold: 133.6 eller 1333.6 eller 13332.6

Samfunnshus, utleie: 132.7 eller 1325.7 eller 13252.7
Brannstasjon, bygn.arb.: 135.3 eller 1355.3 eller 135562.3
Idrettshallen, sikring: 132.5 eller 1324.5 eller 13244.5

Ovenstaende er tatt med for de storre kommuners spesielle behov ved kontorer for eiendomsforvaltning og
bor ikke forlede mindre administrasjoner til 8 ta i bruk flere sifre enn de selv trenger for 3 ha god oversikt.

Seknader uten tilknytning til noen bestemt eiendom, legges i eget omslag foran alle eiendommene under
den sektor hvor de hgrer hjemme.

En del kommuner kjgper tomtearealer for klargjering og utparsellering, i den hensikt a lette boligbyggingen.
Saker vedrgrende slike kjgp og om utparselleringen blir & arkivere i eiendommens mappe (f.eks. 133).

Eiendommer, lokaler osv. som vedrorer klasse 8 plasseres under 139.



114
115
116
117
118
119

12

120
121
122
123
124
125

129

13

130

131
132
133
134
135
136
137
138
139

27

| Statsavgifter

lnﬁfdrc‘iring aQ skatter og avgifter

Nedsettelse og ettergivelse av skatter og avgifter
Meldinger, oppgaver og kontroll

Diverse

PENGER, VERDIPAPIRER OG FOND

Generelt
Bankforbindelser (ogsa postgiro)

Fond (mappe for hvert fond)
Verdipapirer
Kontantbeholdning

Diverse

FASTE EIENDOMMER OG LOKALER

Generelt om forvaltning og anlegg
130.0  Generelt (oversikter, oppgaver osv.)
130.1  Ervervelse (kjpp, makeskifte, ekspropriasjon)

130.2 Leie, feste

130.3  Bygningsmessige arbeider (bygging, ombygging, vedl.hold)
130.4  Utomhusarealer

130.6  Sikring, vakthold, skader og erstatninger

130.6 Renhold, lys og oppvarming

130.7 Bortfeste, utleie, utldn (regler, satser)

130.8  Salg, riving og totalskade

130.9 Diverse

Adm.bygg og -lokaler (mappe for hver)

Kirke-, skole- og kultursektor "
Sosialsektor

Helsesektor

Kommunalteknisk sektor
Neerings- og produksjonssektor
Samferdselssektor
Tjenesteboliger, leiegarder
Diverse (bl.a. udisponerte)







14

140
141
142
143
144
145
146
147
148
149

15

16

17

170
171
172
173
174
175
176
177
178
179

18

19

GARANTI OG LAN

Generelt

Landbruksbanken

Husbanken

Fiskeribanken

Andre garantier

Innlan (mappe for hvert l&n)
Utlan (mappe for hver |&ntaker)

Diverse

FORRETNINGSDRIFT

LEGATER

FORSIKRING

Generelt
Tingforsikring/eiendomsforsikring
Ansvarsforsikring
Garantiforsikring
Ulykkesforsikring
Gruppelivsforsikring

Diverse

SKADEERSTATNINGSKRAV

DIVERSE

29
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210

21

Klassen er fagklasse for kirke, skole- og kultursaker. Saker som angdr hjelpemidlene for disse sektorer
herer inn under fellesdelen (se generell veiledning i denne og klassene 0 og 1). | klasse 2 finnes endel in-
stitusjoner. Hver av disse kan kanskje ha behov for underoppdeling som f.eks. 0 Generelt, 1 Behovsana-
lyser (romprogram o.l.) eller sakene ordnes i tekstede mapper/omslag uten undernummer.

Nar/hvis et planlagt prosjekt er vedtatt bygget, overfgres ngdvendige dokumenter til gruppe 132.

Pedagogisk senter er en del av skoleadministrasjonen og saker vedrgrende dette arkiveres som andre saker
som behandles av skolekontoret under respektive arkivnummere.

Denne gruppe er ment & skulle dekke behovet for fgrskoleundervisningen. Det vises ogsa til 364 og 423.
Ved behov for underoppdeling, fglges hovedmensteret under 212. /



20

200
201
202
203
204
205
206
207
208
209

21

210

211

KIRKE, SKOLE OG ANDRE KULTURFORMAL

KIRKEVESEN

Generelt

Kirke, kapell, menighetshus

Kirkegard, gravkapell, krematorie og barehus
Geistlighet

Kirkelige handlinger

Inn- og utmeldinger, dissentersamfunn
Menighetsarbeid

Kirkeskyss

Diverse

SKOLEVESEN

Generelt
210.0 Generelle regler og bestemmelser

210.1  Behovsanalyser og utbyggingsplaner

210.2  Generelle pedagogiske spprsmal, veiledning, radgivning osv.

/

2103 PPT Fcr tettnger- Verdal~ Fros

210.4

210.5

210.6

210.7

210.8

210.9 Diverse
Forskole




212 Grunnskoleloven har opphevet skillet mellom barne- og ungdomsskolen. Dermed skal samme arkivnummer
nyttes for hele grunnskolen, men ved skolekontor hvor en har behov for skille, nyttes f.eks. én farge for
barnetrinnet og en annen for ungdomstrinnet.

212.14 Dette gjelder saker vedrgrende tilbud om utplassering i yrkeslivet enkelte skoledager pr. uke, samt hel
eller delvis fritaking (jfr. 212.184 og 453).

212.16 Jfr. hovedgruppe 24.

212.184 Jfr. 212.14 og 453 {



212 Grunnskole

212.0

2121

Organisering av opplringen

212.00
212.01
212.02
212.03
212.04
212.05
212.06
212.07
212.08
212.09

Generelt

Skoleordning

Kretsordning

Mensterplan (l&replan)
Fag- og timefordeling
Timeplaner

Klassedeling

Skoletid, -ferier og -fridager

Diverse

Undervisning

212.10
212.1
21212
212.13
212.14
212.15
212.16

212.17

212.18

212.19

Generelt

Teoretiske fag

Praktisk - estetiske fag

Hjelpe- og stgtteundervisning
Alternativ opplaring / fritaking
Qvingsundervisning

Fritidssysler i skolens regi YA
212.160  Generelt

212.161 Musikk, sang og drama
212,162  Forming

212.163  Klubbvirksomhet og diskotek
212.164  Sport

212.169 Diverse

Andre undervisningstiltak

212170  Generelt

212171 Ekskursjoner, reiser, leirskoler
212.172  Kroppsgving

212173  Svpmmeundervisning

212.174  Trafikkundervisning, skolepatruljer
212.175 Alkohol, tobakk, narkotika

212.176 Skolekringkasting - TV, film, teater o.l.

212.177  Skolehage - skogplanting

212.178  Skolesparing

212.179  Diverse

Radgivning, yrkesorientering

212,180  Generelt

212.181  Evneprgver/skolemodenhetsprover
212.182  Skolepsykologiske underspkelser
212.183  Yrkesorientering

212.184  Utplassering i yrkeslivet (arbeidsuke)

Diverse







212.2  Eksamen, prover, karakter, vurdering
212.20 Generelt
212.21 Karakterordning, vurderingsordning
212.22 Eksamensordninger
212.23
212.24
212.25
212.26
212.27
212.28 Auvslutning
212.29 Diverse

212.3  Elev og heim
212.30 Generelt
212.31 Elev- og klasselister
212.32 Inn- og utmelding, flytting, aldersavvik
212.33 Overfgring av elever (fra - til andre kommuner og innen egen)
212.34 Disiplinare forhold ( ev. undermapper etter behov)
212.35 Arbeidsméter, samarbeid og medinnflytelse
212.36 Skolefrokost - melkesalg
212.37
212.38
212.39 Diverse

213 Spesialundervisning, 7p oo s e

213.0 Generelt

213.1  Innmelding til spesialundervisning og rapporter

213.2  Spesialskoler, klasser

213.3  Undervisning utenfor skolene

213.4 O ¢

213.5 p

213.6

213.7

213.8

213.9 Diverse

214 Videregiende skoler

214.0  Generelt

214.1  Opptaksomrader

214.2  Sgknader om opptak

214.3  Larlinger, kontrakter og fagpraver

214.9

Diverse




22

221
222

24

241

Under denne hovedgruppe underoppdeles etter behov (se f.eks. 212.0)

Dette gjelder voksenoppl@ring innen rammen av gru nnskolens opplaringsplan.

Under denne gruppe arkiveres voksenopplaringssaker/etterutdanning utover grunnskoletrinnet,

Eritidstiltak for eldre er en del av eldreomsorgen (334), ved fellestiltak unngar en ikke krysshen-
visning.

Tiltak for eldre kommer inn under eldreomsorgen (334). Se ogsé 243.




215 |
216 Skoleskyss og innlosjering
216.0 Generelt
216.1  Godkjenning av skyssordninger
216.2 Transportavtaler
216.3  Skyssruter
216.4  Privat skyss
216.5 Midlertidig skyss
216.6  Skoleinternat
216.7  Privat innlosjering (formidling) .
216.8 v )
216.9 Diverse
217 Private skoler
218
219 Diverse

22 VOKSENOPPLARING/ETTERUTDANNING

220 Generelt

221 Grunnskoletrinn

222 Videregaende utdanning
223 Hobbykurs

224 Organisasjonsopplaring

229 Diverse

23 BOKSAMLINGER, BIBLIOTEK

24 FRITIDSVIRKSOMHET, IDRETTS- OG UNGDOMSARBEID

240 Generelt
241 Folkeopplysning og andre fritidstiltak for voksne
242 Ungdomsarbeid (se ogsd 212.16)

242.0 Generelt

242.1 Forebyggende ungdomsarbeid

242.2  Fellestiltak for ungdomsorganisasjoner

242.3  Fritidsklubber, sentere, restauranter

242.4 Motorsentre

242.9 Diverse



244

245

256

De fleste kommunale saker angar tilskott (105) og anlegg eller eiendomsforvaltning (13), mens f.eks. be-
hovsanalyser, utbyggingsplaner og ordensregler for innendgrs og utenders idretts- og sportsanliegg {f.eks.
svemmehaller, lyslgyper o.l.), blir & arkivere her, med underoppdelinger etter lokalt behov.

Her plasseres saker angdende friomrader for almenheten, badeplasser o.l. hvis arealene ikke eies eller leies
av kommunen (13).

Fornminner og fredning av bygninger og anlegg.



243 Fritidstiltak for funksjonshemmede
244 |drett og sport

245 Friluftsliv

246

247

248

249 Diverse

25 ANDRE KULTURFORMAL

250 Generelt /

251 Sang, musikk, dans etc.

252 Samfunnshus, kino, teater o.l.
253 Forestillinger, arrangementer
254 Kunst, utstillinger

255 Samlinger, museer o.l.

256 Fortidsvern

257 Minnesmerker og monumenter
258

259 Diverse

26

27

28 UNIVERSITET, HOYSKOLER, VITENSKAP OG FORSKNING

29 DIVERSE

11
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31

3N

314

315

317

Klasse 3 er en fagklasse for sosialfunksjoner. Saker som angar hjelpemidler for sosialfunksjonen vil da hore
inn under fellesdelen. (Se generell veiledning i denne og klasse 0 og 1). Under denne klasse horer naturlig
en del institusjonstyper (331, 333, 345, 363, 364 og 365). Hver av disse kan kanskje ha behov for under-
oppdeling som folger: 0 Generelt, 1 Behovsanalyser og utbyggingsplaner, 2 Opptak - utskriving, 3 Velferds-
og servicetiltak, 4 Ordensregler. Eller underoppdelingen kan skje ved tekstede mapper/omslag uten under-
nummer. Nar/hvis et planlagt prosjekt er vedtatt bygget, overferes ngdvendige dokumenter til gruppe 133.

De fleste sakene innen sosialsektoren er rene klientsaker. Disse oppbevares i eget klientarkiv og er ikke
ordnet etter arkivnummer, men pa familienavn. Det er bare nér sakene er prinsipielle at slike saker bor
kryssarkiveres eller at det ber lages henvisning pd andre arkivhummer.

Boligtiltak gjelder her almenhetens sosiale boligbehov. Jfr. 043.7, 332 og 138.

Behovsanalyser og evt. utbyggingsplaner for boligbygging i kommunal regi plasseres ogsa her i egen mappe/
omslag.

Her arkiveres alle saker som er grunnlagsmateriale for all boligplanlegging og bl.a. det som gar pa indre og
ytre trivsel i boligsituasjonen for alle grupper i samfunnet.

Dette ma ikke bli en mappe for korrespondanse med boligkooperasjonen, men bare vare for saker om
denne.

Alle seknader om boliger (leiligheter) ogsd kommunale, arkiveres her (alfabetisk), men tildelinger som
gjelder kommunale eiendommer {leiligheter) overfgres til 138 eller evt. 13332.7. (Se veiledningen under
13.)

P4 grunn av spknads-, behovsoversikten og ev. fremtidige tildelinger, ber det bare nyttes henvisninger i
sosialkontorets klientarkiv.



3  SOSIALE TILTAK

30 ARBEIDSMARKED, SYSSELSETTING

300 Generelt

301 Arbeidsanvisning, -formidling
302 Arbeidslgshetsoppgaver

303 Tiltak mot arbeidslgshet

304 Vernet sysselsetting

305 {Integrering av funksjonshemmede

309 Diverse

31 BOLIGTILTAK

310 Generelt

311 Boligbyggeprogrammer

312 Statstilskudd til boligreparasjoner og utbedring
313 Bostgtteordninger

314 Boligundersgkelser, nzrmiljo og innredning
315 Boligbyggelag og borettslag

316 Selvbyggervirksomhet

317 Boligtildeling

318

319 Diverse




32 Under denne hovedgruppe arkiveres f.eks. planer, oversikter, regler og bestemmelser samt eventuelle prin-
sipielle avgjgrelser under dekkende begrep.

323 Familierddgivning er en del av klientbehandlingen og arkiveres folgelig her. Hvis underoppdeling er ¢nske-
lig, vises til sosialomsorgslovens § 3, pkt. 1 og 2. Organisering, personell, tilskudd osv. hgrer hjemme un-
der de respektive arkivnummere.

331 Saker vedrorende kombinerte sykehjem/aldershjem arkiveres under 422.

332 Tryadeboliger gjelder ikke bare eldre, men en har valgt & holde sakene samlet, idet disponeringen ofte
veksler. Jfr. ogsa 13 og 31.

334 Jfr. 35.

34 Salgs- og skjenkerettssaker arkiveres under 606 og 614.



32

320
321
322
323
324
325
326
327
328
329

33

330
331
332
333
334
335
336
337

338 o

339

34

340
341
342
343
344
345
346
347
348
349

SOSIAL OMSORG OG TRYGD

Generelt

Sosialplanlegging, undersgkelser, forsgk, reformer
Forebyggende sosiale tiltak

Klientbehandling, hjelpetiltak og kontanthjelp
Folketrygd

Stenad til enslige forsprgere

Kommunale tilleggsytelser

Bidragsforskottssaker

Diverse

ELDREOMSORG

Generelt

Aldershjem/pensjonat
Trygdeboliger/aldersboliger « | .

Andre institusjoner

Velferds- og servicetiltak utenfor institusjon
Pensjonistforeninger (bare oversikter)
Forberedelser til pensjonsalder

l ", (ct_r (=

Diverse

EDRUSKAPSARBEID

Generelt

Veiledning, opplysning om alkohol og narkotika
Annen forebyggende virksomhet

Behandling av alkoholikere og narkomane
Ettervern for alkoholikere og narkomane
Institusjoner for alkoholikere og narkomane

Diverse




356 355, 356, 357 og 358 kan nyttes etter lokalt behov, idet dette vil variere fra sted til sted.

36 Jfr. 212.16 og 242.

360 Miljpspersmal o.l.

367 Ved evt. behov kan underoppdeles som falger:

367.0 Generelt
367.1 Godkjenning
367.2 Opptak

eller mapper/omslag med bare tekst uten undernummer.

37 Her ordnes evt. sakene alfabetisk pa formalets-, tiltakets-, aksjonens navn eller mest dekkende betegnelse.
(Jfr. 105.}
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350
351
352
353
354
365
356
357
358
359

36

360
361
362
363
364
365
366
367
368
369

37

38

39

HJELP | HHEMMENE

Generelt

Hjemmehjelp
Husmorvikartjeneste
Hjemmesykepleie
Menighetspleie (avtaler)

Diverse

BARNEVERN

Generelt

Forebyggende tiltak og ettervern
Fosterhjem (mappe for hvert hjem)
Barnehjem og ungdomshjem
Barnehager (mappe for hver)
Barneparker (parktantevirksomhet)
Ferieopphold for barn
Familiedaghjem

Adopsjon

Diverse

ALMENNYTTIGE FORMAL, TILTAK OG AKSJONER

DIVERSE
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4 Klasse 4 er en fagklasse for helse-, miljp- og naturvernfunksjoner. Saker som angar hjelpemidler for
disse funksjoner, vil da here inn under fellesdelen. (Se generell veiledning i denne og klasse 0 og 1.)

400 Bedriftslegeordning for tjenestemenn, se 044.

402.3  Nar det gjelder skoletannrgkt, se 406.

403 Hjemmesykepleien er plassert under 353 sammen med annen hjelp i hjemmene.

405 Her plasseres bare saker vedrgrende helsemessige forhold for funksjonshemmede. (Jfr. 243, 304, 305, 314,
332 og 423.)

—

e



4  HELSEVERN, MILJ®- OG NATURVERN

40 ALMINNELIG HELSEVERN

400 Generelt
400.0  Lover, bestemmelser, oversikter, statistikk o.l.
400.1  Offentlige legeordninger
400.2  Helsespsterordningen

400.9 Diverse

401 Apotek

402 Forebyggende helsetiltak
402.0 Generelt
402.1  Helsestasjoner
402.2 Skolehelsetjeneste
402.3 Vaksinasjoner
402.4 Epidemiske sykdommer
402.5 Masseundersgkelser

402.9 Diverse

403 Annen lege- og helsetjeneste
403.0 Generelt
403.1  Legesentre
403.2 Vaktordninger
403.3 Ambulansetjenesten
403.4  Privatpraktiserende leger
403.5 Jordmortjenesten
403.9 Diverse

404 Helse- og sosialsentre

405 Fysisk og psykisk funksjonshemmede utenfor institusjon

406 Tannrgkt

407

408

409 Diverse

~p

1




12

42

420.0

421

422

43

Underoppdelingen under 420 kan ogsa nyttes for 421, 422 osv.

Nar/hvis vedtak er fattet om byggeprosjekt, overfores ngdvendige dokumenter fra mappen til gruppe 134.

Sykehotell er oftest en del av sykehuset og kan plasseres i eget omslag eller i egen mappe under dette
arkivnummer.

Jfr. 331.

Med bad menes her bare rene folkebad for personlig hygiene. Ikke svpmmeanlegg (se 244 og 13) og
ikke badeplasser i friluft (se 245).

—



41 ANDRE HYGIENETILTAK

410 Generelt

411 Drikkevannskontroll

412 Kontroll med husdyrsykdommer

413 Kjettkontroll

414 Kontroll med naeringsmidler og serverings- og salgssteder

415 Kontroll med overnattingssteder (hoteller, campingplasser etc.)
416 Desinfeksjon og utrydding av skadedyr

417 Veterinertjeneste

418

419 Diverse

42 HELSEINSTITUSJONER

420 Generelt
420.0 Behovsanalyse, utbyggingsplaner
420.1  Innleggelser, utskriving, overfgring
420.2  Pasienteiendeler og bekledning
420.3 Sosialtjeneste, velferd og religion
420.4  Alm. helsetjeneste, hygiene og tannpleie
420.5 Dietikk- og medikamentbruk
420.6 Poliklinisk behandling og rentgen
420.7 Terapi
420.8 Laboratorievirksomhet
420.9 Diverse
421 Sykehus
422 Sykehjem
423 Daghjem for fysisk og psykisk funksjonshemmede
424 Fgdehjem

429 Diverse

43 BAD

44




46 Under denne gruppe plasseres bl.a. utslippstillatelser o.l.

466 Her kommer bare rene fredningssaker. Jfr. 245.



45

450
451
452
453
454
455
456
457
458
459

46

460
461
462
463
464
465
466
467
468
469

47

48

49

ARBEIDERVERN, ARBEIDSTILSYN OG KONTROLL

Generelt

Vernetiltak (bedriftsvern)

Arbeidstid

Kvinner, barn og unge arbeidere (skoleelever)
Arbeidslgnn, oppsigelse, reglement

Ferie

Inspeksjon og kontroll

Industrielt hjemmearbeid

Skader og ulykker

Diverse

MILJ®- OG NATURVERN, FORURENSING, STQY

Generelt

Luftforurensing
Forurensing av ferskvann
Forurensing av sjp
Oljeberedskap

Vern mot sty (se ogsa 451)

Naturfredning
ad

Diverse

DIVERSE

15
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501

504

505

51

510

Klasse 5 er fagklasse for kommunenes tekniske oppgaver. Saker som angér forvaltningsbegrepene (hjelpe-
midlene) for etaten vil hgre inn under fellesdelen, klasse 0 og 1 med generell veiledning (Del A).

Nar det gjelder underoppdelinger vises til ovenstiende generelle veiledning og spesiell veiledning pa venstre
side ut for det enkelte saksbegrep i nokkelen.

Landsdels-, fylkes- og regionplaner

De enkelte requleringsplaner ordnes under dette arkivhummer pa hensiktsmessig mate (alfabetisk pa
planens navn, eller etter gardsnummersystem e.l.)

Dette gjelder bare bygningsradets behandling av sakene (se ogsa 58).

Bygningsarkivet med mappe for den enkelte eiendom i kommunen (uansett eiendomsforhold) ma sees
som et selvstendig arkiv pd siden av saksarkivet og har derfor vanligvis eget register, lagt opp etter navn,
g.nr. og b.nr. eller gate-/veinummer. En mé ogsé ha klart for seg at kommunens eiendommer og forvalt-
ningen av disse ikke blandes inn i systemet, men at slike saker skal dekkes av kommunens eiendomsarkiv

{som eier) under hovedgruppe 13. Under hovedgruppe 51 kommer saledes vesentlig regler og bestemmelser,

dispensasjoner og andre prinsipielle saker.

Generell godkjenning av hindverkere og entreprengrer arkiveres under 621 og 626.



50

500

501
502
503
504
505
506
507
508
509

51

510
511
512
513
514
515
516
517
518
519

TEKNISKE OPPGAVER

AREALPLANLEGGING OG REGULERING

Generelt {
Overordnede planer

Generalplan, 1 (Rl
Reguleringsplaner

Utparsellering, tomtedeling
Sanering

Diverse

BYGNINGSSAKER

Generelt

Byggemeldinger og bygningskontroll

Spesielle bygninger, byggverk og innredninger
Bygningstekniske konstruksjoner og materialer
Farlige bygg

Ulovlige bygg

Skjemmende bygg

Antenner, reklamer o.l.

Diverse




52 Det er utarbeidet detaljingkkel for denne hovedgruppe. Det vises for gvrig til forvaltningsbegrepene i Del A
(fellesdelen).

53 Under denne hovedgruppe arkiveres planer, behovsanalyser samt prinsipielle saker. Eiendomsforvaltnings-
saker hegrer inn under hovedgruppe 13, og materiell under gruppe 038 (se for gvrig fellesdelen: Del A)

534 Dette gjelder service og radgivningstjeneste overfor smahagebrukere.

54 Ordning av de enkelte mapper for deler av vann- og avigpsledningene i kommunene varierer sterkt, av-
hengig av de lokale opplegg. Enkelte har kombinerte arkivopplegg for vei, vann og avlgp, og kombinerer
ogsé planer og anlegg med drift og vedlikehold. En finner det derfor uhensiktsmessig & binde med videre
underoppgglinger i arkivngkkelen. (Se de enkelte arkivgrupper.) Angdende grunnervervelser se 13, refu-

sjoner se og 105 og avgifter se 113.
540 Dette arkivmummer nyttes bare for saker som har generell betydning for vann og avlgpssektor, f.eks. lover,

bestemmelser, statistikk, prognoser o.l.
541 Se kommentar under 54 og jfr. for gvrig 542, 543 og 544.

541.0 Generelle saker om planer og anlegg for vannforsyning, servitutter og overenskomster o.l. Jfr. 544.0 (drift
og vedlikehold).

541.1 Vannanalyser, helsepdbud og mélinger herer hjemme her, men vannmaling hos forbrukere = betalingsord-
ning (113) og mélere = materiell (038).

541.4 Jfr. 542.4, 543, 544.4 og 545.4,

541.6 Jfr. 542.6, 543, 544.6 og 545.6.



52

520
521
522
523
524
525
526
527
528
529

53

530
531
632
533
534

535

536
537
538
539

54

540
541

HAVNER

Generelt

Havneanlegg, utbygging og vedlikehold
Smabéathavner, utbygging og vedlikehold
Andre anlegg i havheomradet
Havnetrafikk

Navigasjonsforhold

Havneservice for gvrig, sikkerhet og orden

Diverse

PARKER, GRONTANLEGG OG LEKEPLASSER

Generelt

Parker og grgntanlegg
Kolonihager og parseller
Lekeplasser

Service- og rédgivnjngstjeneste

Diverse

VANN OG AVLQP

Generelt

Planer og anlegg for vannforsyning
541.0 Generelt

541.1  Vannkilder og nedslagsfelt
541.2  Reguleringsdammer og inntak
541.3  Vannrensing og kloring

541.4  Pumpeanlegg for hovedledninger
541.5  Hgydebassenger og trykkreduksjon
541.6 Hovedtilfgrselsledninger

541.7

541.8

541.9 Diverse




542
542.0

542.4

543
544
544.0

544.1

544.4

544.6

545

545.0
545.1

547
548

Se kommentar under 54 om underoppdeling etc. Jfr. for gvrig 541, 543 og 545.

Generelle saker om planer og anlegg for avigp samt overenskomster med grunneiere. Jfr. 545.0 (drift og
vedlikehold).

Jfr. 541.4, 544.4 og 545.4 .

Se kommentar under 54 om underoppdeling etc.
Jfr. 541 og 543 (planer og anlegg).
Generelle drift- og vedlikeholdssaker for vannforsyning (jfr. 541.0).

Dette gjelder flom- og lekkasjeskader pad annenmanns eiendom.

Jfr. 541.4, 542.4, 543 0g 545.4 .

Jfr. 541.6, 542.6, 543 0g 545.6 .

Se kommentar under 54 om underoppdeling etc.
Generelle drift- og vedlikeholdssaker for avigpssektor. Jfr. 542.0 (planer og anlegg).
Som 544.1, men gjelder avigp.

Ordning av de enkelte saker er avhengig av lokale forhold, med mappe for hver eiendom/eier (se ogsd 51).

Dette gjelder elver, bekker, forbygninger, dreneringer, grgfter, senkninger o.l. og kan underoppdeles etter
behov (jfr. 651 og 86).

——



542 Planer og anlegg for avigp
542.0 Generelt
542.1 Rammeplaner
542.2  Utlppsledninger og resepientforhold
542.3 Renseanlegg
542.4  Pumpestasjoner
542.5 Spesialkummer, flomlop, bekkeinntak
542.6  Overfprings- og avskjeerende ledninger
542.7
542.8
542.9 Diverse
543 Planer og anlegg for ledningsnett
544 Drift og vedlikehold-av vannforsyningsanlegg
544.0 Generelt
544.1 Klager, skader
544.2  Vannrestriksjoner
544.3  Lekkasjespking
544.4  Drift og vedlikehold av pumpeanlegg
544.5 Drift og vedlikehold av vannverksanlegg
544.6 Vedlikehold av ledninger
544.7  Vannkjéring
544.8
544.9 Diverse
545 Drift og vedlikehold av avigpsanlegg
545.0 Generelt
545.1  Klager, skader
645.2  Lekkasjer og tilstoppinger (registreringer)
545.3 Slambehandling
545.4 Drift og vedlikehold av pumpestasjoner
545.5  Drift og vedlikehold av renseanlegg
545.6 Vedlikehold av avigpsledninger
545.7
545.8
545.9 Diverse
546 Andre vannverks- og avigpsanlegg
546.0 Generelt
546.1  Interkommunal vannforsyning
546.2  Interkommunalt avigpsanlegg
546.3 Andelsvannverk
546.4 Private enkeltvannverk

546.5 Private avippsanlegg

546.9
547 Sanitarinstallasjoner og tilknytninger
548 Vassdragsforhold
549 Diverse




55

551

552
554

56

560

561

Jfr. kommentar under 5.

Ved eventuelt behov for underoppdeling kan f.eks. nyttes fplgende:

551.0 Generelt

551.1  Qvelser

551.2 Brannrapporter
551.3 Slokningsavtaler
551.4 Skogbrannvern

Se 13.

Her arkiveres lover og bestemmelser, statistikk, planer o.l. Arkivet for feiersakene folger eget opplegg og
holdes adskilt fra saksarkivet med eget register.

Se kommentar under 5 og 54.

Her plasseres saker angdende lover, bestemmelser og normaler med evt. ngdvendig underoppdeling. Kon-

trakter med konsulenter se 035. Kontrakter om entrepriser anbefales 3 fglge det enkelte prosjekt med
den oppdeling som legges opp for veiprosjektene.

Med planer menes her prosjektering, men ikke regulering.

—



55 BRANN-OG FEIERVESEN

550 Generelt
551 Utrykningstjeneste
552 Brannstasjon (utbyggingsplaner)
553 Bedriftsbrannvern
554 Feiervesen
555 Oljefyringsanlegg
5566 Brannforebyggende tiltak
556.0 Generelt
556.1  Vanlig brannsyn
556.2  Spesielt brannsyn
556.3  Spesielle brannrisikoer, planer og sikringstiltak

556.4  Branngvelser for institusjoner og bedrifter

556.9 Diverse
557 Assuransebestemmelser (tariffer)
558
569 Diverse

b6 VEIER OG GATER

560 Generelt
561 Planer og anlegg
561.0 Generelt
561.1 Riks- og fylkesveier A
561.2 Kommunale veier og gater
561.3 Offentlige plasser, parkeringsanlegg o.l.
561.4 Bruer
661.5 Tunneler og rassikringsanlegg

561.6 Gang- og sykkelveier, fortauer

561.9 Diverse
562
563 Vedlikehold, drift
563.0 Generelt
563.1 Vedlikehold av riks- og fylkesveier
563.2 Vedlikehold av kommunale veier og gater
563.20 Generelt
563.21 Stevdemping
563.22 Gaterenhold
563.23 Snobrpyting
563.24 Sandstrging
563.25 Faste dekker, reparasjon, vedlikehold
563.26 Grusveier, reparasjon, vedlikehold




565

573
574

Underoppdeling kan skie med tekstede omslag eller mapper ordnet alfabetisk {etter veinavn) og/eller:

565.0 Generelt

565.1 Vedlikehold

565.2 Overtakelse

565.3 Refusjoner mellom private iflg. bygningslovens § 55.

Dette gjelder ogsa avfallsplasser som ikke eies eller leies av kommunen (jfr. 13).

Jfr. 13.



563.3 Vedlikehold av offentlige plasser, parkeringsanlegg o.l.
563.4 Vedlikehold av bruer
563.5 Vedlikehold av tunneler og rassikringsanlegg
563.6  Vedlikehold av gang- og sykkelveier, fortauer
563.7 Graving i gater og veier ved andre etater og private
563.8
563.9 Diverse
564 Gate- og veibelysning
b65 Private veier
b66 Gate- og veinavn
567 Trafikksikring og skilting
567.0 Generelt
567.1  Trafikkregulering og fartsbegrensning
567.2
567.3 Trafikksignalanlegg
567.4 Oppmerking av overganger og kjprebaner
567.5 Trafikkskilt
567.6  Autovern, rekkverk o.l.

567.9 Diverse
568

569 Diverse

57 RENOVASJON

570 Generelt

571 Oppsamling av avfall

572 Transport av avfall

573 Behandling av avfall

574 Offentlige toaletter

575 Priveter og septiktanker

576 Sanitaranlegg fritidsomrader
577 Dispensasjoner og klager
578

579 Diverse




12

58

Avtaler om utferelse av tjenester under disse begreper arkiveres under 035.

-



58

580
581
582
583
584
585
586
587
588
589

59

KARTVERK OG OPPMALING

Generelt

Geodetisk grunnlag

Kartverk

Flyfoto

Grunnunderspkelser

Malebrev og skylddelinger

Matrikkelsaker, hjemmelsoverdragelse og sammenfgyning
Adressenummer og husnummerskilt

Diverse

DIVERSE

13
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6 Klasse 6 er fagklasse for forskjellige former for naringsdrift. For kommunen gjelder det vesentlig bevil-
linger 0.l., og slike arkiveres under dekkende begrep. Hvis kommunen selv utgver en av disse virksomheter,
nyttes det egen farge pd mapper/omslag for sakene, men arkivnummeret blir det samme som for andres
virksomheter. Saker vedrerende de administrative hjelpemidlene for egne virksomheter arkiveres i henhold
til felleshegrepene (klasse 0 og 1).

Samferdsel er og naringsdrift, men dette dekkes av begrepene under klasse 7.

606 Jfr. 34
61 Jfr. 415 (Hygienetiltak)
614 Jfr. 34

62 Jfr. 30 og 45



60

600
601
602
603
604
605
606

609

61

610
611
612
613
614
615

619

62

620
621
622
623
624
625
626

NARINGSDRIFT

HANDEL

Generelt

Frihandel

Omfarselshandel

Torg og torghandel
Offentlig veiing og maling
Salg av ol, vin og brennevin

Diverse

OVERNATTINGS- OG SERVERINGSSTEDER, TURISME

Generelt

Hoteller

Andre overnattingssteder
Servering

Skjenking av @l, vin og brennevin
Turisme

Diverse

HANDVERK OG INDUSTRI

Generelt

Autorisasjon av hdndverkere og godkjenning av ansvarshavende

Handverk

Bergverk, gruvedrift, pukkverk, grustak
Fabrikkvirksomhet

Hjemmeindustri, smaindustri (husflid)
Entreprengrer og byggevirksomhet




65

650

651 -

653

654

657

Det kan bestilles egen detaljngkkel for denne hovedgruppe.

Generelle saker angdende forsyning og de forskjellige energiformer.

Disse grupper er reservert for framtidig energiforsyning (gass, fjernvarme o.l.)

Herunder kommer bl.a. vassdragsreguleringer for kraftanlegg, fordelingsnett og konsesjonssaker
vedrgrende disse.

Reservert for eventuell installasjonsforretning.



63 JAKT, FANGST OG FISKE

630 Generelt

631 Jakt/ V7L TLovE N
632 Utrydding av rovdyr
633 Fiske /

634 Fiskeoppdrett

635

636 Fredning av vilt og fisk

639 Diverse

64 JORD OG SKOG

640 Generelt

641 Skogvern og skogreising

642 Konsesjonssaker

643

644 Jordbruk, skogbruk og bureising
645 Husdyr, reindrift og dyrevern

649 Diverse

65 ENERGI-OG KRAFTFORSYNING

650 Generelt

651

652

653

654 Kraftanlegg og fordelingsnett
655 Teknisk drift og hjelpeanlegg
656 Installasjonskontroll

657

658

659 Diverse

66 BANK-, INKASSO-, AUKSJONS- OG RETTSHJELPSVIRKSOMHET

(83







67

68

69 DIVERSE

61! / i_(jr"."t""(-.tl.w_ j
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10

71

722

Klasse 7 er fagklasse for de forskjellige former for samferdsel, ogsa som naringsdrift. Jfr. kl. 6. Hvis kom-
munen selv utgver en av disse virksomheter, nyttes det egen farge pd mapper/omslag for sakene, men ar-
kivhummeret blir det samme som for andres virksomheter. Saker vedrgrende de administrative hjelpemid-
lene for egne virksomheter arkiveres i henhold til “fellesbegrepene” (klasse 0 og 1). Da vil takstene f.eks.
arkiveres under 113 med eventuelt dekkende undernummer fra klasse 7 (eks. 113.711 = takst for kom-
munal ferge).

Jfr. 62 .

Her arkiveres andre skinnegdende baner og taubaner, men ikke skitrekk, skiheis (se 244).



7 SAMFERDSEL

70 MOTORVOGNKJ@RING

700 Generelt

701 Bevillinger

702 Holdeplasser og stasjoner
703 Ruter og takster

709 Ifiivéréé J

71 SKIPSTRAFIKK

710 Generelt

711 Ferger

712 Rutebéter

713 Ruter og takster

719 Diverse

72 JERNBANER, TAUBANER O.L.

720 Generelt

721 Statsbanene

722 Andre baner

723 Konsesjoner

724 Stasjoner og holdeplasser
725 Ruter og takster

729 Diverse



731 Helioport er en landingsplass ( plattform for helikopter).

732 Med tilbringertjeneste menes trafikk til og fra flyplassene.




73 LUFTFART

730 Generelt

731 Flyplasser, helioporter og sjgflyhavner
732 Tilbringertjeneste

733 Ruter og takster

739 Diverse

74 POST, TELEFON, TELEGRAF OG KRINGKASTING

740 Generelt

7471 Postverket

742 Televerket

743 Radio og fjernsyn

75

76

77

78

79 DIVERSE

Ejj I
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80

800
801
802
803
804
305
806

809

81

810
811
812
813
814

819

82

820
821
822
823
824
825

RETTSVERN, SIKKERHETS- OG BEREDSKAPSTILTAK

OVERFORMYNDERI, ARV, SKIFTE, KONKURS, AKKORD

Generelt

Vergemal

Umyndiggjorelse

Forvaltning av umyndiges midler
Arv, skifte -

Akkord

Konkurs

Diverse

POLITI, LENSMANN, FENGSEL

Generelt

Politi (lensmann)

Arrest og fengsel

Vedtekter

Sikring av brgnner (lov av 31.5.57)

Diverse

RETTERGANG

Generelt

Rettslokaler

Lagrettsmenn, domsmenn og rettsvitner
Forliksrad

Stevnevitne

Fri rettshjelp

17




18

842

Offentlig tilfluktsrom, se 139.




826
827

Lokal domstolsordning
Ombudsmannsordninger

828 -

829

83

84

840
841
842
843
844
845
846

849

85

850
851
852
853
854
865
856
857
858
859

Diverse

TINGLYSING

FORSVAR OG BEREDSKAP

Generelt

Militaere utskrivinger
Sivilforsvar

Heimevern

Evakuering
Skyttersaker

Andre beredskapstiltak

Diverse

KRISE- OG KONTROLLTILTAK

Generelt
Forsyningsnemndas saker
Brenselsnemndas saker
Byggenemndas saker
Kommunens krigsskader
Private krigsskader
Gjenreising
Flyttingstiltak
Priskontroll

Diverse

19







86 NATURSKADER OG SIKRINGSTILTAK

87

88

89

DIVERSE

21
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