
	Kontrollspørsmål
	Svaralternativer
	Kommentar fra Arkiv

	Hvem eier systemet?
	Systemeier, enhet, virksomhetsområde, IT?
	Hensikten er å finne hvem som er ansvarlig. I henhold til arkivlova er det den øverste ledelsen, men her er vi på jakt etter den “daglige” eierskapet til systemet. Avklar om det er IT som er systemeier.  

	Hva skal systemet brukes til?
	Søknadsbehandling, rapportering, tilskudd osv.
	Hvilken tjeneste understøtter systemet?

	Hvem skal bruke systemet?
	
	Kun internt, andre virksomheter eller allmennheten/innbyggere. De fleste systemer er en kombinasjon av alle disse. Noen kan også grupperes på brukere

	Er systemet vurdert som virksomhetskritisk?
	
	Dette sier ikke alltid så mye om innholdet som arkivmateriale, men gir en indikasjon på hvor sentralt det er vurdert for virksomheten, hvor godt systemet er overvåket og kontrollert.

	Finnes det bevaringsbestemmelser for saksområdet som systemet støtter?
	Ja/Nei/Vet ikke
	Det er ikke fagsystemet som BK-vurderes, men innholdet. Det kan finnes bestemmelser for innholdet fra tiden før fagsystemet ble utviklet. Skulle slike bestemmelser finnes er det likevel nødvendig å gjennomgå dem på nytt.

	Behandler systemet personopplysninger?
	Ja/Nei/Vet ikke
	Personopplysninger som det ikke er bruk for, hverken til sitt opprinnelige formål eller for arkivformål, skal slettes. Her bør bestemmelsene i personopplysningsloven og BK-bestemmelsene spille på lag.

	Slettes det informasjon fra systemet?
	Ja/Nei/Vet ikke
	Enkelte systemer kan ha innført rutiner med periodiske slettinger av data. Det er viktig at dette også vurderes fra et arkivperspektiv.

	Henter systemet informasjon/data fra andre IT-systemer?
	Ja/Nei/Vet ikke Navn på system
	Dette kan være en utfordring fra et arkivperspektiv. Man vil ofte ønske å ta vare på kildesystemet, men et annet system som gjenbruker informasjon fra flere kildesystemer kan ofte sette dette sammen til å bli ny dokumentasjon. Det vil si at tar man vare på tre kildesystemer så mister man likevel unik dokumentasjon hvis man ikke tar vare på det fjerde systemet selv om dette egentlig bare kobler data fra de tre andre systemene.

	Samlet vurdering

	Kategoriser etter hvordan systemet skal følges opp
	1. Må følges opp for å sikre dokumentasjon 2. Må undersøkes nærmere for å avklare om det er dokumentasjon som bør sikres 3. Er OK
	Systemer som er OK må selvsagt sjekkes regelmessig eller hvis det skjer endringer i lovverk eller systemutvikling.
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