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Sømna kommune er for tiden i samabeid med Digitale Helgeland og de 4 andre Sør-Helgelandskommunenene, i en forhandlingsprosess med Sikri om oppgradering av Ephorte til Elements Cloud. Oppgraderingen er foreslått innført og skal tas i bruk i løpet av 2021/2022
Det er vanskelig å gi en fullstendig oversikt over hva som skal inn i ephorte og ikke. Vi skiller mellom arkivverdige dokumenter og dokumenter som skal arkivbegrenses. Ifølge arkivforskriften skal arkivverdig materiale føres i en journal, og ephorte er den eneste godkjente journalen vi har innenfor sak/arkiv. Journalføringsplikten gjelder både dokumenter som kommer inn til kommunen og dokumenter som produseres i kommunen.
E-post og sms, samt andre kommunikasjonsmåter med innbyggere, skal behandles på samme måte som vanlige papirdokumenter. Regnskapsbilag og lønnsbilag har dokumentasjonsverdi (arkivverdi), men de kommer inn under «bilagsarkivene» for regnskap og lønn, og skal derfor ikke inn i ephorte.
Nedenfor følger en oversikt over hva som regnes som arkivverdig og hva som skal arkivbegrenses. Oversikten er ikke fullstendig, men den burde være klargjørende på en del dokumenter 
Arkivverdig (skal inn i ephorte)
· Alt som skal saksbehandles (med saksbehandling menes i dette tilfellet at det foretas en for svar/handling/avgjørelse).
· Alt som har dokumentasjonsverdi (både pr. i dag, historisk og ikke minst rettslig).
· Kontrakter/skjøter – alle typer.
· Avtaler – alle typer.
· Forhandlinger (eks lokale forhandlinger. Lønnsforhandlinger osv.)
· Garantier (eks bankgarantier)
· Reglement/vedtekter/rutiner (eks arbeidsreglement, SFO-vedtekter, telefonreglement, betalingsregulativ, osv.)
· Planer (eks edruskapsplaner, barnehageplaner, arkivplan osv.)
· Rapporter – hvis de har dokumentasjonsverdi
· Anbud 
· Tilbud som vi har bedt om å få
· Alle større innkjøp skal dokumenteres
· Høringer
· Møtereferat – både egen og de vi mottar fra andre
· Egenproduserte rundskriv/rutiner og lignende (type notat)
· Interne dokumenter (type notat)
· Organisasjonsendringer
Arkivbegrenses (skal ikke inn i ephorte)
· Aviser
· Reklame
· Tilbud som vi ikke har bedt om å få
· Rundskriv vi mottar fra andre (Dersom rundskrivet krever en handling/avgjørelse må det inn i ephorte)
· Møteinnkallinger vi får fra andre (kan tas inn dersom det er viktig dokumentasjon, men vanligvis ikke)
· Informasjon om lover og forskrifter
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