Legge til en eller flere kopimottakere

eiledning for Websak

ukerv

Br

Sidelav3

eilederen ble sist endret: 30.09.2021

Har du spgrsmal? Kontakt oss pa dokumentsenter@eigersu

Denne v

nd.kommune.no



1. Apne journalposten i et nytt vindu ved & dobbeltklikke p& den. Trykk pa «Avsendere» og velg
«Legg til...».

[l Lagre [@IFrsK opp  Avansertwisning ~ G AVSKRV (Forfaller om 21 dager] ~ % W [l Latisak ¢ Ugl | [ Signening -

1)

Tittel: |Topp hemmelig kakeoppskrift
Tittel2: |
| Lwsendere: | |F‘eder)\3;

Marius Raugstad

Hovedinfo Behandling
Adm enhet: OLDS ... | Dokumentsenter Status: S ... Registrert i ferste hand eller gjourfert av saksbehandler/lede
Saksbeh.: MAR ... | Marius Raugstad
Type: | ... Inngaende brev Beh. type: vV Forfaller innen x dager
Kategori:

Saksdokumenter

Historikk (3) Merknader (0) Tilgangsgruppe Oppgaver (0) Kryssreferanzer (0/0) Farter (0) Eehandling
< Leggtil.. ||| Ny.. o Rediger.. X Slett

Kode MNavn Adm niva Adm enhet Attention
Avsendere
| Peder As

2. Folg stegene som vist nedenfor.

1. Sk frem personen som skal fa
[Sek: .
[lierti Identitsts ko pi
Navn Virksomhet  Tittel ' Tilgangsfunksjoner ' E-post
[N Kersti Friestad Konsulent ArkivpersonalelDIIAL..  kjersti friestad @eigersund kom
E Kjersti Seyland Bye Mulighetsutvikler Saksbehandler kjersti soyland bye @eigersund

2. Velg rett person |

4. Avslutt med Ok

3. Trykk pa Kopi... |

~

Kopi -> ersti Friestad (kjersti fiestad @eigersund kommune.na);
Ny 0Ok || mvbrt |
Denne veilederen ble sist endret: 30.09.2021 Side2av3

Har du spgrsmal? Kontakt oss pa dokumentsenter@eigersund.kommune.no



3. Duvil na se at vedkommende har blitt lagt til som kopimottaker.

i Lagre () Fnskopp  Avansertvisning ~ ) Avsknv (Forfaller om 21 dager] ~ W W |l Gatilsak 3 5 | [ Signenng -

1)

Tittel: Topp hemmelig kakeoppshrift

Tittel2:

| Avsendere: | |Peder As:

Marius Raugstad

Hovedinfo Behandling
Adm.enhet: oLDS Dokumentsenter Status: 3 Registrert i farste hand eller ajourf
Saksheh : MAR Marius Raugstad
Type: | Inngaende brev Beh. type: v Forfaller innen x dager
Kateqori:
Saksdokumenter Luwsendere/Mottakere (2) Historikk (4)  Merknader (0) Tilgangsgruppe Oppgaver (0) Kryssreferanser ((
4 Leggtil.. [ | My.. & Rediger.. 3 Slett
Kode Mavn Adm niva Adm enhet Attention
Avsendere
] Peder As
Kopi
E KJF Kjersti Friestad KOM/RADMANN/OL/OLDS/KIF Dokumentsenter
|
Denne veilederen ble sist endret: 30.09.2021 Side3av3

Har du spgrsmal? Kontakt oss pa dokumentsenter@eigersund.kommune.no



