Registrering av oppdragsavtaler — tjenestekontoret

Obs: Oppdragsavtalene skal ikke registreres pa personalmappe

Bruk ny malsak — «Tjenestekontoret — oppdragsavtaler», alle saker skal ligge i arkivdel «OPPD»,
sakstype «OPPD» med skjerming UO.
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Alle saker og journalposter skal registreres pa Kristin Aamann

Pa journalpostniva legges «fornavn etternavn — fnr» i tittellinje 2 med Kristin Aamann som
saksbehandler.

Politiattestene som ofte kommer med avtalene skal ikke registreres i Websak og sendes opp til
Tjenestekontoret.



