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1. Apne journalposten i et nytt vindu ved & dobbeltklikke p& den. Trykk pa «Avsendere» og velg
«Legg til...».

|/ Lagre @ Frskopp  Avansertvisning ~ KU AVEKIV [Fortaller om Z1 dager] = W W |l Latilsak g gl |2 Signenng -

3

Tittel: Topp hemmelig kakeoppshrift

Tittel2:
Avsendere: | Peder As;
Saksbeh.: | Marius Raugstad

Howvedinfo Behandling
Adm enhet: OLD3 ... | Dokumentsenter Status: S ... Registrert i ferste hand eller ajourfert av saksbehandlerlede
Saksbeh.: MAR ... | Marius Raugstad
Type: | ... Inngaende brev Beh. type: \ ... Forfallerinnen x dager
Kategori:

Saksdokumenter i | Historikk (3)  Merknader (0) Tilgangsgruppe Oppgaver (0) Kryssreferanser (WD) Parter (0) Eehandling
4 Leggtil. | Ny.. 7 Rediger.. X Slett

Kode Navn Adm niva Adm enhet Pttertion

Avsendere

Peder As

2. Fglg stegene som vist nedenfor.

1. Sgk frem personen som skal fa |
Ii}a; % kopi

MNavn Vikksomhet Tittel Iigangsfunksjoner — TEpost
E Kierstj Friestad Konsulernt AdkivpersonalelDllIAL..  kjersti fiestad@eigersund kom
E Kjersti Bye Mulighetsutvikler Saksbehandler kjersti soyland bye @eigersund

2. Velg rett person (blatt ikon og tittel for interne) ‘

4. Avslutt med Ok

3. Trykk pa Kopi...

Til->

Kopi -5 ersti Friestad (kiersti fiestad @eigersund kommune.no);

My Ok Avbryt

NB: Noen personer ligger inne med flere brukere. De ulike brukerne har ulik farge pa ikonet
helt til venstre.

Vaer obs pa at interne kopimottakere alltid ma ha et ved siden av navnet. Du vil
ogsa se at vedkommende har en tittel i kolonnen for tittel.
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3. Duvil na se at vedkommende har blitt lagt til som kopimottaker (og du ser at det er rett
siden det er blatt ikon helt til venstre pa linjen).

4 Lagre (@i Fnskopp Avansertvisning ~ ) Avskrv (Fortaller om 27 dager) - " W [l Gatilsak 3 §5 | [EF »ignenng -

1)

Tittel: |Topp hemmelig kakeoppskrift
Titel2: |

Lvsendere: | [Peder As;
Saksbeh.: | Marus Raugstad

Hovedinfo Behandling
Adm.enhet: OLDS Dokumentsenter Status: 5 Registrert i ferste hand eller ajourf
Saksbeh : MAR Marius Raugstad
Type: | Inngaende brev Beh. type: W Forfaller innen x dager
Kategori:

Saksdokumenter Avsendere/Mottakere (2) Historikk (4)  Merknader (0) Tilgangsgruppe Oppgaver (0) Kryssreferanser ({

<= Legg til... E| Ny... # Rediger.. X Slett
Kode Navn Adm niva Adm enhet Attention
Avsendere
Peder As
Kopi
E KJF Kjersti Friestad OM/RADMANNADL/OLDSKIF Dokumertsenter
)
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