[image: ][image: ]










Deponeringsplan
Plan for deponering av elektroniske databasar
































Formål med planen
Deponeringsplan skal  gje informasjon til sentrale aktørar, som leiarar og systemansvarlege, synleggjera behov for ressursar, avklara rollar, og økonomisk planlegging.
Planen skal innehalde plan for uttrekk, deponering og bevaring av data og informasjon frå elektroniske fagsystem.
Ansvar:
Arkivtenesta sitt ansvar:
- forankra deponeringsplanen hjå leiarar og systemansvarlege
- revidere deponeringsplanen årleg
- utarbeide gode rutinar for levetida til eit fagsystem, i samarbeid med systemansvarlege
- gjere uttrekk som gjer basen godkjent før langtidslagring
- Sikre deponering
Systemansvarleg sitt ansvar:
- Kartlegge behovet for fagsystem
- Informere leiing og fagansvarleg arkiv før anskaffelse
- Oppdatere fagsystem og ha overikt over tilgangsstyring
- Gje melding til fagansvarleg arkiv ved avvikling av fagsystem

Depot:
Etter tilsyn med Arkivverket april 2021, har Lærdal kommune sett opp oversikt over elektroniske system. Elektroniske fagsystem er beskrive i arkivplanen, og bevaring- og kassasjonsreglar er vurdert.
Lærdal kommune er medlem i Kommunearkivordninga Vestland KO, og har avtale om deponering til Fylkesarkivet Vestland. Kommunen vedtok i KS sak , dato, å avtale depotleige i nytt arkivbygg som står ferdig 2024. Avtalen inneber avlevering av 200 hyllemeter arkivmateriale.
Deponering av data frå elektroniske fagsystem:
Ved deponering/uttrekk av fagsystem skal depot kontaktast i god tid før overføring. Arkivversjonen skal overførast depot ferdig pakka i godkjent filtype. Innhaldet skal vere organisert i henhold til beskrivelse i Riksarkivarens forskrift.

Arkivtenesta kontaktar leverandør for planlegging av uttrekk. Kopi av databasen vert sendt over til leverandør for gjennomgang. Eventuelle rettingar og manglar lyt følgjast opp.
Arkivtenesta kontaktar depot for bestilling av overføring. Ansvrleg for depot for elektroniske fagsystem er Fylkesarkivet Vestland, IT avdelinga.
Då databasen er klargjort og godkjent skjer overføringa til depot etter avtale med depottenesta.
Ressursar:
Arbeid med overføring av elektroniske fagystem er ofte tidkjevjande og det må setjast av ressursar. Deponeringar som dette vert ofte gjennomført som prosjekt.
Det vert sett opp møter for gjennomgang av databasen etter analyse frå leverandør. Korreksjonsarbeidet er alt etter kor stor base det skal gjerast uttrekk frå.


Økonomi:
Eit uttrekk av elektronisk fagsystem har 
- Møte med leverandør og depot
- Ressursar/timebruk til korreksjon av base
- uttrekk av database
- Overføring til depot
Kostnad med deponering er innabeidd i årleg avtale med Kommunearkivordninga Vestland KO.

Kostnad per uttrekk i base/periode kjem an på storleik på basen. Kostnadane vert innarbeidde i økonomi- og handlingsplanen for Lærdal kommune.

Oversikt over elektroniske fagsystem som det skal gjerast uttrekk av ligg i Arkivplanen for Lærdal kommune.

Lærdal 31.03.22

Renate Fossen
Fagleiar arkiv
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